
Женщина, 42 года, родилась 26 марта 1979

Проживает: Екатеринбург, м. Машиностроителей

Гражданство: Россия

Готова к переезду, готова к командировкам

Желаемая должность и зарплата

Менеджер отдела кадров, Помощник Руководителя
Управление персоналом, тренинги

• Учет кадров

Занятость: полная занятость

График работы: полный день

Желательное время в пути до работы: не имеет значения

50 000
рос. руб.

Опыт работы — 14 лет 2 месяца

Июль 2020 — Март
2021
9 месяцев

БлагСтройСервис
Екатеринбург

Перевозки, логистика, склад, ВЭД

• Автомобильные перевозки

Руководитель отдела логистики

Организация работы транспортного отдела ( своевременный, плановый, срочный ремонт грузовой

Техники). Подбор, оформление персонала водители, механики, логисты. Закуп запасных частей для

грузовых автомобилей. Взаимодействие с заказчиками. Представление интересов компании в

сервисных центрах ( ремонт по гарантии)

Август 2006 —
Декабрь 2019
13 лет 5 месяцев

ООО «Уральская Промышленная Компания»

Помощник руководителя

Личные распоряжения директора. Организация и контроль работы компании, Подбор, адаптация

персонала. Учёт личного состава компании, его подразделений в соответствии с формами первичной

документации. Приём, перевод, увольнения персонала. Формы и методы контроля заполнения

документов согласно Трудовому законодательству. Оформление, ведение,хранение трудовых книжек и

личных дел сотрудников компании.

Образование

Высшее

2003 УРГУ
Социальная психология , Преподаватель

Повышение квалификации, курсы

2008 Тренинг личностного роста
Москва

2005 Менеджер организатор
УЦ Директор

Ключевые навыки
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Знание языков Русский — Родной

Английский — A1 — Начальный

Навыки  Ответственность      Пунктуальность      Нацеленность на результат 

 Организационное развитие      Выполнение плана      Коммуникабельность 

 Умение работать в команде 

Опыт вождения

Имеется собственный автомобиль

Права категории B

Дополнительная информация

Обо мне У меня есть опыт работы в сфере продаж, руководства и управления компанией. Работала в этой

сфере в течении 14 лет, добилась успехов. Кроме того добилась успехов в других областях.
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